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1 Versionning

1.1 Historique des modifications

Version

Date

Codel | Modification

1.0

13-11-2013 C Création du document

C : Création — M : Modification — S : Suppression

Signet Valeur
Date 13/11/2013
Projet Prorisq
Titre Prorisg_ RASSCT
Projet Version |V7
Version 1.0
Référence Prorisg_ RASSCT_guide d’utilisation

1

C : Création — M : Modification — S : Suppression
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2 Présentation

2.1 Introduction

Le décret 85-603 du 10 juin 1985, relatif a « I'’hygiéne et a la sécurité ainsi qu’a la médecine professionnelle et de
prévention », dans son article 49 fait obligation aux collectivités de réaliser un rapport annuel écrit faisant le bilan
de la situation générale de la santé, de la sécurité et des conditions de travail tout en confiant aux centres de
gestion la mission d’en réaliser un bilan départemental bisannuel.

Pour se faire, un groupe de travail, piloté par I’Association Nationale des Directeurs de Centres de Gestion
(ANDCDG), associant la Fédération Nationale des Centres de Gestion (FNCDG) et le FNP, a été mis en place.

Ses travaux ont abouti a I'élaboration d’'un modéle de rapport annuel sur la santé, sécurité et conditions de travail
(RASSCT), qui peut étre annexeé au bilan social et présenté aux CTP locaux.

Ces travaux ont également donné lieu a une évolution dans I'outil Prorisq.

En effet, ce document peut étre généré automatiguement dans Prorisq & partir des données issues des
déclarations individuelles d’AT-MP saisies dans I'outil.

Deux versions sont proposeées :
- pour une collectivité unique
- pour un Centre de Gestion et ses collectivités rattachées.

Ce fichier, pour une collectivité unique, peut étre adressé au CDG centralisateur du département, a destination du

Conseil Supérieur de la Fonction Publique.
Il peut étre utilisé comme bilan annuel et présenté aux instances telles que le CHSCT.

Guide utilisation RASSCT |Caisse des Dépots
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3 Acces au fichier RASSCT

Les données insérées dans le fichier sont des données agrégées provenant de Prorisq.

Elles concernent les agents FP+RG dans tous les tableaux.

Si les données concernant une population ne sont pas saisies dans Prorisq, la saisie peut se faire directement
dans l'onglet ‘donnees Prorisq’.

L’agrégation se fera instantanément.

3.1 Page d’accueil

internet Explorer S — . c—— sl e

CDG DEMO - 33395 VILLE CDG

Bl Informations collectivité

Identifiant collactivits @ 099 E115
NeCNRACL 083 E115

Raisan sociale oG DEMO
Tamitorial

B3

Centre de Gestion
9999

VILLE CDG
2899000360010

Répartitions

Bl Tableaux de bord

> Liste d'alertes
> Etats des dossiers

Cliquer sur ‘RASSCT’ pour accéder au fichier XLS

CDG DEMO - 99999 VILLE CDG

Demande de génération RASSCT
Exercice d'étude 2013 -
Sélection @ collectivité DG () Collactivités rattachées au CDG

Demande de génération Fermer

RASSCT disponibles

PRORISQ RASSCT 099 E115 3012 CDG-20121011.zip
PRORISQ RASSCT 095 E115 2012 CDG-20131017.zip
PRORISQ RASSCT 095 E115 2012 CDG-20131023.zip
PRORISQ RASSCT 095 E115 2012 CDG-20121029.zip
PRORISQ RASSCT 099 E115 2012 CDG-20131104.7ip
PRORISQ RASSCT 095 E115 2012 CDG-20131105.zip
PRORISQ RASSCT 095 E115 2012 CDG-20121106.zip
PRORISQ RASSCT 099 E115 2012 CDG-20131107.zip
PRORISQ RASSCT 095 E115 2012 COLL-20131105.zip
PRORISQ RASSCT 095 E115 2013 CDG-20121011.zip
PRORISO RASSCT 095 E115 2013 CDG-20131014.zip
PRORISQ RASSCT 095 F115 2013 CDG-20131017.zip
PRORISQ RASSCT 095 E115 2013 CDG-20121029.zip
PRORISQ RASSCT 095 E115 2013 CDG-20131104.zip
PRORISQ RASSCT 095 E115 2013 CDG-20121108.2ip
PRORISQ RASSCT 095 E115 2013 CDG-20121113.2ip
PRORISO RASSCT 095 E115 2013 COLL-20131029.zip

Les fichiars sont disponibles 14 jours & compter du jour de génération.

Choisir 'année d’exercice, choisir collectivité unique ou collectivités rattachées au CDG,
puis cliquer sur « demande de génération ».
Le fichier sera disponible a J+1.

Guide utilisation RASSCT |Caisse des Dépots
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3.2 Onglets du fichier XLS

T
2. Données générales Accidents du Travail / de service / de Trajet / Maladies Professi ] |
Seules les donnces 2012 doivent étre impérativement ées. La saisie facultat . 1 - Part des accidents du travail / de service en fonction des durées d'arrét
permet. i £ i £
2011 2012 w2013
ACCIDENT DU TRAVAIL / DE SERV! Nbre | Nbre
MNombre d'accidents sans arrét 1 3 7 50,00%
Mombre d'accidents avec arrét entre 1 et 3 jours 0 o 1
Nombre d'accidents avec arrét entre 4 et 21 jours. 1 3 4 — 50,00% 50,00%
Mombre d'accidents avec arrét entre 22 et 89 jours 0 3 7 :
Nombre d'accidents avec arrét de 90 jours ou plus 0 o 2
43,008
33,3333,33% 33,338 33,2333,33%
H o 7 19
Nombre total d'accidents du travail / de service en fonction du sexe ommes 30,00%
Femmes | 2 2 2
Nombre total d'accidents du travail 2 El 21 19,08%
20,00% ’
Nombre de jours d'arrét de travail dus 5 des accidents survenus dans. Hommes| © 131 520
I'année en fonction du sexe Femmes | 4 11 24 L
Nombre total de jours d'arrét dus a des accidents du travail survenus dans I'année 4 142 544 10,00% arex
Nombre de jours d'arrét dans I'année dus & des accidents du travail Hommes| © o o .
survenus dans les années antérieures (reliquats) en fonction du sexe  |Femmes o 75 o i ch"m- 0,00% 0,00%0,00%|
MNombre total de jours d'arrét reliquats des années antérieures 0 75 o Nombre dacci d'accidents = d'accidents avecNombre d'accidents avechombre d accidentsavec
e e e T e el e T 2 217 caa arrét arrétentral et3jours arrér antra4 et 21 jours arrét entre 22 et 59 joursarrét da 30 joursou plus
ACCIDENT DE TRAJET [dor Nbre | Nbre | Nbre
Nombre d'accidents de trajet sans arrét o 1 1
Mombre d'accidents de trajet avec arrét 1 1 2
Hommes| © 1 2
Mombre d'accidents de trajet en fonction du sexe
Femmes [ 1 1 1
Nombre total d'accidents de trajet 1 2 3
Nombre de jours d'arrét de travail dus 3 des accidents de trajet survenus dans 25 30 o
I'année
Nombre de jours d'arrét dans I'année dus & des accidents de trajet survenus dans o 106 0
les années antérieures (reliquats)
Mombre total de jours d'arrét de travail dans I'année avec reliquats 25 140 100
Mombre total accidents du travail + accidents de trajet 3 11 24
2 - Nombre d'accidents du travail / de service, d'accidents de trajet et de J—
MALADIES PROFESSIONMELLES OU A CARACTERE PROFESSIONMEL Nbre maladies professionnelles ou a caractére professionnel par sexe et par année mbomme
Nbre de’ A .
- Nombre de MP survenues dans I'année en fonction | Hommes| o 2 5
maladies [0 25
professiennelles Femmes 0 1 [
ou & caractere T
professionel (pj|Nombre total de MP survenues dans lannée o 3 5 20 2
Nombre de jours d'arrét dus 3 des MP survenues dans |Hommes| o 122 121 E
I'année Femmes | 0 o . — L f
W 4 » M| Titre . Sommaire Présent. de f coll. [Tl Généralités -~ Précisions MP Fiidre .~ Type d'activités Tranche d'ige Nature des ésions Siége des ] 4 | [ | 1
prét | | /Rl M ans [l .

Chaque onglet est alimenté par les données calculées de Prorisq.

Les répartitions sont faites au niveau 1 des référentiels.

Guide utilisation RASSCT |Caisse des Dépots
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3.3 Onglet indicateurs

10 - Taux de fréquence, indice de fréquence et taux de gravité des accidents du travail / d

19-Taux de fré tindice de fré desaccidentsdu travail / de service et
desaccidents de trajet par année

o oo TN .

Taux de fréquence 1,67 2,20 871 1400
Indice de fréquence 2,69 3,53 14,00
Tsux de gravité sans reliqual 0,01 0,05 0,34

Taux de gravité avec [ENPp

qus{ 001 0,08 034

B incion cetriguence

Taux de fréquence, indice de fréquence et taux de gravité des accidents de trajet

oy o TN

Taux de fréquence 1,67 037 124

— — Accidentsdu travail { de service Accidentsde trajet
Indice de fréquence 2,69 059 200
Taux de gravité sans reliqua| 0,04 001 002 Commentaire :
Taux de gravité avecreliqual 0,04 003 005
Onglet précedent|  Onglet suivant
rification
Faun de fréquence. indice de fréquance ot taux de gravitd des accidents du travai A de serviae
Toundefibauonpe- Lamsiderts duuauailde senioe aves ardt survens on 2013410000 20~ Taux de gravité sans reliquat et taux de gravits liquat des accidents du travail /
hbtotal dheures payées de service et des accidents de trajet par année
. Mb daocidents dutravail ! de service aves anét survenus en 201511000
Indice de fréquence=
Mo total dheures pagées 1607
00
Nb de jours o't d travail 65 aun scoidents dutravaill de servics 08 034 038
Tausde gravitd sans religuat = survenus en 2013 w1
- 030
Nbre total d hewres pagées g
b de jours o srrét de ravsilliés sux scoiderts dutrsvail! de senice 025
Tau de aravieé aves reliquat = sumsnus en 2013 st dars s srindes srrérisures = 1000 00 [
Nt total dheures pavées 015 )
B 7o e e s st
o = s
Fauw de fréquence. indice de feéquance ot taus de grawied des accidents de wajet 008
Tavwdefibquongen S acoidenis e vaict sves st 100000 om0
Nre total dhewes payées
. b d*scoidents de trajet aveo arrét s 1000 ) )
Indice de fréquence= T — Aecidentsdu travail [ desenice Accidentsde trajet
Nbre total dheures payées{ 1607
Nb de jours d'anét de travai lids aun accidents de trajet Commentaire :
Tausde graité sans reliquat = survenus en 2013 1 1 00)
Nere total dheures paydes
Mb de jours darrét de tavail liés aun acoidents de trajst
Taus de gravité aves reliquat = survenus en 2013 ot dans les anndes antérieures « 1000
Nere total dheures paydes
H M Elements materiels | TF TG ./~ Bilan des actions réalisées Détail des actions & mesures _ ANETNCAHONY Aparametagen ARDMINY AT (=] [14 [
prét | [ m s0s% (———0

Les formules des calculs d’'indicateurs sont présentées dans 'onglet « TF —TG »
Les données utilisées dans Prorisq :
-Pour une collectivité unique, somme des données saisies dans « heures travaillées »par régime.

COMMUNE TERRITORIALE DEMO - 99999 VILLE TERRITORIALE COMMUNE TERRITORIALE DEMO - 99999 WILLE TERRITORIALE

Bl Informations collectivité Heuwres Travaillées

Ajouter une année

Idantifiant collsctivits @ 044 Co01
NeCNRACL 044 COO01
Raison sociale COMMUNE TERRITORIALE DEMO ZLIZ 554 rd | )
Contexte Teritorial 2004 45 423 a5 asa rd Tir
Adressze HOTEL DE VILLE 2005 185 246 25 362 / ﬁ?
Type Mairie
el 955 2006 2 857 200 177 601 7 i
ville VILLE TERRITORIALE 2007 1 668 100 261 600 rd i
NOSIRET 21440109300015 2008 454 500 12 300 rd T
CTE rattsche ten 2009 480 00O 15 DoO v Tir
Téléphana

2011  S549 594 250 532 rd T
» Consultation des services 2012 S19 061 207 =203 / ﬁ?
» Effectif ot budget consacrés 2 |z prévention
» Effectif dquivalent temps plain par filiare z013 S48 380 258 502 # Tl
* Heures Travaillées
» Gestion des fournisseurs M <4 « L o =r
» RASSCT

[ Fermer |

- Pour un CDG et ses collectivités rattachées : somme des données saisies dans « informations globales pour le CDG »

€06 DEMO - 59953 VILLE CDG
Effectif total géré par le CDG

Vous pouvez renseigner les effectifs par filire ou ne renseigner que les totaux.

CDG DEMO - 99993 VILLE CDG Année de gestion : [2033 ¥

1 S T TN

Bl Informations collectivité AUTRE PERSONNEL [ ] [ ]
AUTRES [ | [

Identifiant collactivits @ 099 €115 FILIERE ADMINISTRATIVE [is.00 1 [
NeCHRACL 099 E115 FILIERE ANTMATION 2,00 ] [
Raison sociale CDG DEMO FILIERE GULTURELLE f,00 | [
Contexte Territorial FILIERE INCENDIE ET SECQURS [e.00 1 [
Adresss BP FILIERE MEDICO-SOCIALE [20,00 | [
Type Centre de Gestion FILIERE MEDICO-TECHNIQUE 00 | [
Code postal 59399 FILIERE POLICE MUNICIPALE 500 ] [
ville VILLE CDG FILIERE SOCIALE 7.00 ] [
NeSIRET 28990003600010 FILIERE SOCIALE, MEDICO-SOCIALE ET MEDICO-TECHNIQUE B.00 ] [
CTP rattaché Non FILIERE SPORTIVE B.e0 ] I
Melepheys F1L1eRE TECHNIQUE 75,06 ] [

» Consultation des sen HORS FILIERES PRECEDENTES .00 ] [

+ Effectif équivalent tamps plein par filidre

* Informations globales pour l= CDG Total des heures travaillées pour les collectivités gérées par le CDG

» Heures Travaillées Total heures travaillées FP |1 044 350

+ Gestion des fournisssurs Total heures travaillées RG [S62450 |

» RASSCT Ajoter | Moditier | Supprimer | Fermer

Guide utilisation RASSCT |Caisse des Dépots
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3.4 Onglet « données Prorisq »

PRORISQ_RASSCT_044_C001_2013_COLL-20131108 xlsx - Microsoft Excel | = ﬂ
Mise en page Formules Données Révision Affichage ) e S
T A = » = . B Smnsérer - E - A N
% supprimer - | [~ &
T \ e .~ 0 400 | Mise enforme M forme 5 de | . Trier et Rechercher et
- e L.;jFo"mat' @27 filtrer - sélectionner
Presse-papiers ra Police Alignement MNombre Cellules Edition

M9 - &0 v

DONNEES EXTRAITES DE LA BASE DE DONNEES PRORISQ

Exercice d'énide : 7073 Type de RASSCT (individueligroupe)  [Indiuidus]
Date de[entraction: 082013

ONGLET Présent. de la coll,

mert EE] 200 | 2002 | =
WILLE TERRITORIALE 0 ]| e07a08
5
COMMUNE TERRITORIGLE DEMO COMMUNE TERRITORIALE DEMO [0 | 207303

2144010930001
Mairie

414606

Man

DONNEES DES AGENTS DE LA FONCTION PUBLIQUE DONMNEES DES AGENTS DU REGIME GENERAL

ONGLET Généralités
ACCIDENT DU TRAVAIL | DE SERVICE

afra

nnée

[1 P 1 i
o|Bla| & | =|o|=[m

nnée

MALADIES PROFESSIONNELLES OU A CARACTERE PROFESSIONNEL
i dans['anné 1 d

DMGLET Précisions MP
Hb de MP ou 3 caractére professionnel

H 4 p Elements materiels .~ TF TG~ Bian des actions réalisées Détail des actions & mesures _ ANIENNCAtONNY A parametrageny  BDMINY D i ] il | 1]
prét | [FEEm 0% (F—10 (+)

Cet onglet reprend toutes les données issues de Prorisq et utilisées dans les différents tableaux.
Si les données concernant une population (FP ou RG) ne sont pas saisies dans Prorisq, leur saisie est possible
dans ces tableaux afin d’obtenir les résultats pour les deux régimes confondus.

Remarque concernant les SDIS

Afin d’obtenir les tableaux statistiques pour les SPP+PATS uniquement, il convient de supprimer les données AT
concernant les SPV dans I'onglet ’donnees prorisq’

Si vous avez saisi dans Prorisq les Heures travaillées pour tous les personnels, il faut aussi supprimer ces
données pour les RG (SPV) dans cet onglet uniquement.

Les tableaux qui sont corrigés, modifient instantanément les autres onglets.

Guide utilisation RASSCT |Caisse des Dépots
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3.5 Les référentiels utilisés
Les référentiels utilisés sont ceux de Prorisq en niveau 1.

Les tables de correspondance apparaissent dans 'onglet ’"données Prorisq’, a droite des tableaux récapitulatifs.

Nbre de j
2013 pou

jours dandt en

rles accidents | Mbre dagents

victimes d'accidents

survenus en 2013 et

survenus en 2013

avant fl = Correspondances Grade niveau 1PRORISQ { Filitre RASSCT
Homme Femme Homme | Femme SR Grade ilidre rade e

O AUTREPERSONNEL  ALT FILIERE SPORTIVE SPOR
=c AUTRES FILIERE SPORTIVE soc
28 FLIERE ADMMSTRATL ADM FILERE TECHNIOUE  TECH
ﬂ g FILIERE ARIMATION ARIM HORS FILIERES PRECEDE AUT
£8  FLERECULTURELLE CULT
G &  FILIEREINCENDIEET SE INCEN
= FILIERE MEDICO-SOCIA SOC

FILIERE MEDICO-TECHF S0C

FILIERE POLICE MUNICII POLI

FILIERE SOCIALE 500

ment dans Prorisq

Nbre de

Nbre
d'accidents

2013

d

2013 pour
les

accidents

en 2013 et

Carrespondances Tache
a etivité
ACTE MEDICAL AUTRES
ACCIDENTS DECIRCUL AUTRES
ACTIONS THERAPEUTI AUTRES
ACTIVITE PHYSIGUE ET SPORT
ACTIVITE PHYSIGUE ET SPORT
ACTIVITES EN RAPPOR AUTRES
AFFAIRES CULTURELLI CULTURE
ALIMENTATION DES MA AUTRES

AUTRE TACHE AUTRES
AUTRES SOINS AUTFES
AUTRES TACHES AUTFES

CORRESPONDANCES PRORISRIRASSCT

CIRCULATION DANS LC AUTRES
COLLECTE DFS ORDUF ORDURES
CODRDINATION CONTF SURVEL
ENTRETIENET NETTOY ASSAN
ENTRETIEN, NETTCHAC ENTRETIEN
ESPACES VERTS ESPUVERTS

AN

3.6 Onglets a

HNbre d'agents victimes
draccidents survenus en

2013

Elernents materiels

TF TG ./~ Bian des actions réalisées

renseigner

e L’onglet « présentation de la collectivité »

eau 1 PRORISA I Act

Détail des actions & mesures

& RASSCT
Activité
FORMATIONS ADMIN
FUNERAIFE FUNER
INCENDIES SECOURS

INTERVENTION, SECOUR SECOURS:
INTERVENTIONS SPECIA| SECOURS
KINESITHERAPIE AUTRES
LINGE AUTRES
MAGASINAGE INDLISTRIE MAGASIN
MANTENANCE ET REFAF AUTRES

MAINTENANCE ET REPAF REPARATION

MANIPLLATION OE DECH AUTRES
MANOEUVRESIEXERCICE ADMIN

METHODES DIAGNOSTIC AUTRES
MOBILISATION DU MALAI AUTRES
WETTCAGE ETENTRET! AUTRES
OPERATIONS DVERSES: SURVEIL
PHASE ACTION AUTRES

Tache Activité
PREPARATION SUBSTANCI ALTRES

FREPARATION, FERMETUR NETCHANTIE

RANGEMENT AUTRES
FREEDUCATION HORS KINES ALTRES

Tache

Activité

TRANSPORT -PORT O AUTRES

TRAVAIL ADMINISTRA' ADHIN

VORE -CHANTERS ~ CHANTIERS

REPARATIONET FABRICAT REPARATION

RESTAURATION

SECOURS A PERSONNES  SECOURS

SECOURS A VICTIMES
SERVICES AUX PERSONNE SOCIAL

SERVICESGEMERAUX  ADMIN
SONS DASPIRATION AUTRES
SOMS DELIMNATION AUTRES
SOINS OHY GIERE AUTRES

TACHES DELABORATOIRE: AUTRES
TRAITEMENT -TRANSFORN ALTRES
TRANSPORT AUTRES
TRANSPORT - PORT DE MA ALTRES

AVErfication’  parametrage AADMINY _DonneesProtisq -~ .

SECOURS

1 - Présentation de la collectivité

Département : | 99 -

Ville : | VILLE TERRITORIALE ]

Nom de la collectivité ou COMMUNE TERRITORIALE DEMO
établissement :

N° SIRET : 21440109300015

Type de collectivité :

Intercommunalité de rattachement : | Aucune

Effectif titulaires et stagiaires au 31/12/2013 :

hommes: femmes: I:I

Effectif non titulaires :

hommes: femmes: I:I

Effectif total au 31/12/2013 :

hommes: ] femmes: ] soit

Nombre total annuel d'heures payées: E Donnée indispensable pour le calcul des taux

(ef Guide de I'utilisateur)

cTP)epG: O CHS[CT)CDG: O

CT(P) propre: CHS(CT) propre:

Non affilié aucDG: [~

RASSCT Commune seule : O
Pour les communes seulement :
RASSCT Commune + CCAS (+ Caisse des écoles) : O
Prénom : Nom : H I
Contact : Fonction :
Tél: Adresse Mail H I
Cochez la case, si:
/ Aucun accident du travail en 2013
r Aucune maladie professionnelle en 2013
W 4 » M| Titre -~ Sommaire | Présent. de la coll. Généralités .~ Précisions MP__ Filiére

Type d'activicés

Tranche d'dge

Dans cet onglet la répartition des effectifs par sexe doit étre renseignée.

Guide utilisation RASSCT |Caisse des Dépots

Nature des [ésions

siége des []




|11| FnP—BND

o Les onglets« bilan des actions realisées » et « détail des actions et mesures » sont a compléter
directement.

11. Bilan des actions réalisées en 2013

Nombre de réunions du CHS(CT) / CTP propre dans I'année 0 Ongletprécédent| Ongletsuivant

Nombre de membres CHS{CT) / CTP propre ayant suivi la formation obligatoire dans I'année 0
Analyse des AT/MP au niveau du CHS{CT) / CTP propre

Vérification

(o/n)

Nombre d'assistants de prévention (anciennement ACMO) au 31/12

Nombre de conseillers de prévention {anciennement ACMO) au 31/12
Nombre d'assistants/conseillers de prévention ayant suivi la formation obligatoire dans I'anng

Document unigque d'évaluation des risgues professionnels (O/N/EnCours)
Mise a jour du document unique dans I'année (O/N)
Programme annuel de prévention {0/ N /EnCours)
Rapport d'activités de la médecine préventive (O/N)
ACFl désigné OfN
Nombre de visite(s) de I'ACFI dans l'année
MNombre d'exercices du droit d'alerte et de retrait dans I'année II'
Existence de registres de santé et sécurité au travail (ex registre hygiéne et sécurité ) :lgo /N)
Mombre de plans de prévention des entreprises exterieures dans I'année II'

Dépenses

Formations Santé et Sécurité
Matériels / protection collective
Equipements de protection individuelle

Etudes, audits, conseil
(Analyses, mesures et vérifications

périodiques et ponctuelles

Total - €
I Elements materiels _~TF 7G| Bilan des actions réalisé Détall des actions & mesures _ JINSHHGIHONNY AparanietrEagen AEDMIND AT iy, 4] il
— TTemlrm T enmmr 7

Guide utilisation RASSCT |Caisse des Dépots



ET SOLIDARITE

Rue du Vergne - 33059 Bordeaux Cedex
Téléphone : 05 56 11 41 23 - www.cdc.retraites.fr

Photos : © Thinkstock



